Guatemala 29 de enero de 2021

Arquitecto

Breitner Roely Gonzales Maldonado

Director General del Patrimonio Cultural y Natural
Su Despacho

Estimado Director:

De la manera mds atenta me dirijo a usted con el proposito de presentarle mi
informe de actividades mensuales conforme a lo estipulado en el Contrato de Prestacion
de servicios Técnicos Namero DGPCYN-029-63-2021 aprobado mediante el Acuerdo
Ministerial Namero 8-2021, correspondiente al periodo del 4 al 31 de enero del
presente afo, y para el cobro de mis honorarios estoy presentado la factura serie
03CBFF95 nimero de DTE 1367558376

Actividades Realizadas:

e Brindar apoyo en el proceso de Acceso y Certificacion, de acuerdo a las normas y
procedimientos establecidos por el Archivo General de Centro América;

o Apoyar en las actividades encomendadas en la busqueda de documentacion con
cuidado y esmero, agotando todas las posibilidades en el Fondo Documental del
Antiguo Archivo Historico de la Policia Nacional;

e Apoyar en el proceso de busqueda de documentacién fisica o digital vaya apegado a
la ley de Acceso a la informacién Publica, Decreto 57-2008,;

Apoyar en reuniones técnicas a las que se le convoque;

e Apovar en las busquedas exhaustivas de informacion despucs de ser proporcionados
los datos por parte de los usuarios;

¢ Brindar apoyo en el cumplimiento de la normativa de acceso a la informacion
publica:

e Brindar apoyo a los investigadores externos en la utilizacién de las herramientas
informaticas para realizar biisqueda de la informacion digitalizada;

e Brindar apoyo en ¢l cumplimiento con las normativas cstablecidas para la correcta
certificacion de documentos por parte del director (a) del Archivo General de
Centro América;

Apoyar en la atencion de visitas culturales guiadas a usuarios externos;

Otras actividades relacionadas a los servicios a prestar;

Atender las solicitudes que sobre la ejecucion de este contraio haga “EL
MINISTERIO”; o sus autoridades superiores.



Resultados obtenidos:

e Se brindé apoyo de forma eficiente y ordenada en la implementacion de
instrumentos digitales de bisqueda que faciliten el acceso a la informacion,
utilizando el programa AtoM como base principal.

o Se brindd apoyo en la limpieza de la terraza por la acumulacion de agua lo que
generaba humedad en la pared y techo.

¢ Se brindd apoyo en la realizacién de un inventario de los locales 3, 7y 8, ordenando
todas las unidades de instalacién del inventario fisico con el inventario digital.
apoyado sobre el decreto 57-2008.

e Se brindé apoyo en dos inventarios de libros de ingresos y egresos del area de
Custodia Documental puerta 701 y 801.

 Se brindd apoyo en el traslado de dos deshumificadores, colocandolos en el local 4
para la estabilizacién de humedad relativa.

e Sc brinde apoyo de limpieza de Unidades de instalacién, y se ordenaron
numéricamente de menor a mayor; dejando organizado segin lo establecido en el
inventario, para la facilidad de acceso a la informacion.

e Se brindd apoyo en la devolucion de documentos fisico utilizados en la exposicién
por conmermoracion a la Revolucion de 1944.

e Se brindd apoyo en la correcta devolucion de fichas a las unidades de instalacién,
previendo el resguardo y custodia para la eficiente certificacion de documentos.

e Se brind6 apoyo en la realizacion de inventarios fisicos y en el traslado de las
unidades de instalacion de Sacatepéquez y El Progreso a una nueva ubicacion en el
local 8

e Se brindo apoyo al ingresar ocho fondos documentales en el programa AtoM con
sus series v sub fondos mimero GTPN 11,7,8,9,10,24 Primer Cuerpo y Segundo
Cuerpo.

e Se brindé apoyo en la elaboracién del informe mensual por el Ministerio.
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